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PROTOCOL PER A LA REPRESA DE L’ACTIVITAT LABORAL A L’AJUNTAMENT D’ARENYS DE
MUNT, QUAN FINALITZI L'ESTAT D’ALARMA PEL COVID-19
Exp.: 810/2020

Antecedents i normativa aplicable

Per Reial Decret 463/2020, de 14 de mar¢ es va declarar I'estat d’alarma, per combatre
I’expansio del COVID-19, prorrogat al dia 7 de juny de 2020, per Reial Decret 537/2020, de 22
de maig.

Per resolucions d’alcaldia 80/2020, de data 12 de marg; 84/2020, de data 13 de marg; i
86/2020, de data 16 de marg; es van establir les mesures a Arenys de Munt per combatre
I’expansié del COVID-19 i es van indicar quins sén els serveis essencials del municipi i el
protocol en relacié al treball intern de I’Ajuntament.

En data 7 d’abril, I'empresa ASPY va lliurar Avaluacié de riscos biologics i analisi estadistic de
sinistralitat davant |’exposicié al COVID-19 dels treballadors de serveis essencials de
I’Ajuntament d’Arenys de Munt, Avaluacio de riscos annexa sobre el treball a distancia per a la
resta de personal, i Guia rapida per a la represa de |'activitat laboral, avaluacions contractades
pel departament de Recursos Humans de I’Ajuntament d’Arenys de Munt.

Aixi mateix, s’ha seguit I’establert per la Llei 31/1995, de 8 de novembre, per la qual s’aprova
la Llei de Prevencio de Riscos Laborals; per I’Acord de funcionaris i el Conveni col.lectiu vigents
a I’Ajuntament d’Arenys de Munt; i per les indicacions del Pla de transicié del confinament,
desconfinament gradual i nova normalitat de la Generalitat de Catalunya.

Ambit d’aplicacié

Aguest protocol és d’aplicacio a totes les arees de I’Ajuntament d’Arenys de Munt, incloent els
serveis essencials i no essencials.

Termini d’aplicacio

Aguest protocol s’iniciara quan finalitzi I'estat d’alarma per combatre |'expansié del COVID-19;
o, en tot cas, quan I'Ajuntament d’Arenys de Munt decideixi la incorporacié del personal,
sempre i quan es puguin garantir les mesures de proteccid necessaries per a tot el personal; i
finalitzara quan les autoritats sanitaries donin la pandémia per controlada.

Mesures preventives a realitzar abans de l'inici d’aplicacié del protocol
Realitzar tests de deteccid de COVID-19 a tot el personal dels serveis no essencials, si fos

possible, abans de la seva incorporacio al treball presencial. Els tests de deteccio de COVID-19
al personal dels serveis essencials es van realitzar el dia 18 de maig de 2020.
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Apartat 1
Mesures organitzatives i de prevencio genériques per a la represa de I'activitat laboral
1.- Neteja i desinfeccid continua de llocs i equips de treball.

2.- Mantenir la renovacio d’aire i la ventilacid a totes les instal-lacions, aixi com la revisié dels
filtres d’aire de la climatitzacié. S’"ha d’assegurar la renovacié de I'aire dels locals de treball i
mantenir les portes i finestres obertes.

3.- Realitzar control d’accés de personal i vilatans/es mitjancant la presa de la temperatura
(termometre que no requereixi contacte fisic), si fos possible; i evitar I'acumulacié de personal
a I'entrada dels centres de treball.

4.- Suspensid del fitxatge per empremta dactilar i, si no és possible, desinfectar el dispositiu
entre treballador i treballador.

5.- Suspensid del sistema de torns tactil de I'Oficina d’Atencid al Vilata i, si no és possible,
desinfectar el dispositiu entre usuaris.

6.- Establir sistemes de cita prévia en I'atencid al public, si fos possible.

7.- Col-locar gel hidroalcoholic a I'entrada dels centres de treball, aixi com a les maquines de
vending.

8.- Col.locar gel hidroalcoholic, paper d’assecat d’un sol Us i papereres amb tapa d’obertura a
pedal o contenidors adequats amb tapa o bosses tancades per a l'eliminacié dels EPI’s
utilitzats, en tots els espais de treball, inclosos els banys.

9.- Responsabilitat de la destruccié dels equips de proteccid, quedant rigorosament prohibit
gue els treballadors s’emportin els mateixos al seu domicili.

10.- Realitzar una tornada gradual al centre de treball, per a qué no concorreixin tots els
treballadors alhora, podent organitzar torns en dies alterns, o en el casos que sigui viable,
accedir al teletreball.

11.- Tot el personal ha de rebre formacié i informacid sobre les mesures preventives enfront el
COVID-19. Posar cartelleria a I'entrada de les instal-lacions aixi com als banys.

12.- Evitar les reunions presencials intentant realitzar-les per video conferéncia. Disposar de
gel hidroalcoholic a les sales de reunions i organitzar-les per a que es pugui mantenir la
distancia interpersonal minima de 2 metres.
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13.- No reincorporar a les persones que presenten factors de risc, incloent els majors de 65
anys, i adoptar les mesures oportunes amb els treballadors especialment sensibles per edat o
patologies previes.

Apartat 2
Mesures organitzatives i de prevencio per arees per a la represa de I’activitat laboral

A) Policia Local — Servei essencial

o Proporcionar a tots els agents guants, vestits esterils, gel hidroalcoholic i
mascaretes FFP2 i/o FFP3, per a les interaccions amb les vilatans/es i/o
treballadors/es, respectant la distancia de 2 metres de seguretat.

o Tots els agents podran disposar, dins la jornada laboral, de 10 minuts per a la
seva neteja personal abans d’esmorzar, i uns altres 10 minuts abans de plegar.

o Proporcionar guants, gel hidroalcoholic, mascaretes quirdrgiques i 1 mampara
de proteccié amb finestreta a I'administrativa de recepcio, aixi com assenyalar
la distancia de 2 metres de seguretat amb els vilatans/es i/o treballadors/es.

o Indicar a I'administrativa de recepcid que és recomanable que realitzi neteja
diaria dels equips de treball d’oficina de la seva area (taules, cadires, mobils,
ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de maquines, etc.) amb gel
desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, i que
estableixi pauses durant el dia per netejar I'espai de treball. Es podra disposar,
dins la jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja personal abans
d’esmorzar, i uns altres 10 minuts abans de plegar.

o Evitar I's compartit dels vehicles policials, aixi com disposar en ells de gel
desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, per a la neteja
després de la seva utilitzacio.

o Organitzar la distribucio dels vestuaris del personal de la Policia Local, sempre
gue sigui possible, per mantenir la distancia interpersonal minima de 2 metres.

o Observar les indicacions de [l'informe d’ASPY sobre els treballadors
especialment sensibles, I'agent Sr. F. Xavier Gonzalez Ldpez, per patologia
prévia; i I'agent Sr. Miquel Angel Rodriguez Serra, per raé de la seva edat.

B) Serveis Socials — Servei essencial

o Proporcionar a les treballadores socials i a la treballadora familiar de Serveis
Socials guants, vestits esterils, gel hidroalcoholic i mascaretes FFP2 i/o FFP3, per
a les visites a domicili, respectant la distancia de 2 metres de seguretat.

o Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, amb dies on es faci
teletreball des del domicili per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir la
transmissid entre treballadors. S’estableix un minim de 2 treballadors
presencials per area.

o Col.locar, si fos possible, mampares separadores de proteccidé entre les taules
de I'espai de treball de Serveis Socials, a I’edifici de Cotxeria.
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Proporcionar a tot el personal guants, gel hidroalcoholic i mascaretes
quirurgiques per a I'atencié als vilatans/es i/o treballadors/es dins I'area de
Serveis Socials, que s’haura de realitzar a una distancia de seguretat de 2
metres.

Proporcionar guants, gel hidroalcoholic, mascaretes quirdrgiques i 1 mampara
de proteccid amb finestreta al subaltern de recepcio, aixi com assenyalar la
distancia de 2 metres de seguretat amb els vilatans/es i/o treballadors/es.
Indicar al personal de Serveis Socials que és recomanable realitzar neteja diaria
dels equips de treball d’oficina de tota I'area (taules, cadires, mobils,
ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de maquines, etc.) amb gel
desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, i establir
pauses durant el dia per netejar els espais de treball. Es podra disposar, dins la
jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja personal abans d’esmorzar, i
uns altres 10 minuts abans de plegar.

Establir sistemes de cita prévia en |'atencié al public, si fos possible, i anul-lar la
sala d’espera de I'edifici de Serveis Socials.

Observar les indicacions de I'informe d’ASPY sobre la treballadora especialment
sensible, la Treballadora Social, Sra. Anna Pascual Roca, per rad de la seva edat.

C) Brigada Municipal — Servei essencial

(@)

Proporcionar als treballadors de la Brigada Municipal guants, gel hidroalcoholic i
mascaretes FFP2 i/o FFP3, per a les tasques de neteja i manteniment de la via
publica i/ instal.lacions municipals, respectant la distancia de 2 metres de
seguretat amb les interaccions amb els vilatans/es i/o treballadors/es.
Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, repartint el personal en
equips de maxim 2 persones, per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir la
transmissio entre treballadors.

Tot el personal de la Brigada Municipal podra disposar, dins la jornada laboral,
de 10 minuts per a la seva neteja personal abans d’esmorzar, i uns altres 10
minuts abans de plegar.

Evitar I'Us compartit d’equips, eines, maquines i vehicles, aixi com disposar en
les maquines i vehicles de gel desinfectant i paper d'un sol Us, que
subministrara I'ajuntament, per a la neteja després de la seva utilitzacid.
Organitzar la distribucio dels vestuaris del personal, sempre que sigui possible,
per mantenir la distancia interpersonal minima de 2 metres.

Observar les indicacions de [I'informe d’ASPY sobre els treballadors
especialment sensibles, el Ped de Brigada Sr. Mariano Diaz Sdez, per rad de la
seva edat; I'Oficial 2a vigilant d’obres Sr. Francisco Hernandez Lépez, per rad de
la seva edat; i el Ped de Brigada Sr. Joan Horta Horta, per rad de la seva edat i
patologies previes.
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Atencid al Vilata (OAV) — Servei essencial
Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, amb dies on es faci
teletreball des del domicili per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir la
transmissio entre treballadors. S’estableix un minim de 2 treballadors
presencials per area.
Proporcionar guants, gel hidroalcoholic, mascaretes quirdrgiques i 4 mampares
de proteccido amb finestreta a tot el personal de I'OAV, inclos el Registre Civil,
aixi com assenyalar la distancia de 2 metres de seguretat amb els vilatans/es i/o
treballadors/es.
Indicar al personal de I'OAV, inclos el Registre Civil, que és recomanable
realitzar neteja diaria dels equips de treball d’oficina de tota I'area (taules,
cadires, mobils, ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de maquines, etc.)
amb gel desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, i
establir pauses durant el dia per netejar els espais de treball. Es podra disposar,
dins la jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja personal abans
d’esmorzar, i uns altres 10 minuts abans de plegar.
Coordinar amb I'area d’Informatica la suspensié del sistema de torns tactil de
I’OAV i, si no fos possible, desinfectar el dispositiu entre usuaris.
Establir sistemes de cita previa en I'atencié al public, si fos possible, i anul-lar la
sala d’espera de |'edifici de I'ajuntament.
Observar les indicacions de [linforme d’ASPY sobre els treballadors
especialment sensibles, la Cap de 'OAV Sra. Martha Lucia Lépez Hernandez, per
patologies prévies; i el subaltern Telefonista Sr. Oscar Puig Ruiz, per patologia
prévia.

E) Intervencid i Tresoreria Municipal i departament de Recursos Humans

(@)

(@)

(@)

(@)

Realitzar, si fos possible, tests de deteccié de COVID-19 a tot el personal de Ia
Intervencid i Tresoreria Municipal i del departament de Recursos Humans,
abans de la represa de I’activitat laboral.

Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, amb dies on es faci
teletreball des del domicili per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir Ila
transmissio entre treballadors. S’estableix un minim de 2 treballadors
presencials per area.

Col.locar, si fos possible, mampares separadores de proteccid, concretament
entre les taules de I'espai de treball de la Intervencié Municipal, a I'edifici de
I’Ajuntament.

Suspendre I'atenciéd presencial al personal del departament de Recursos
Humans, fins a la finalitzacié del termini d’aplicacié d’aquest protocol. En tot
cas, I'atencié al personal es realitzara mitjangant via telematica i/o telefonica.




O
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Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes quirdrgiques a tot el
personal de la Intervencié i Tresoreria Municipal i del departament de Recursos
Humans, aixi com assenyalar la distancia de 2 metres de seguretat, en el cas
d’atendre vilatans/es i/o treballadors/es.

Indicar al personal de la Intervencié i Tresoreria Municipal i del departament de
Recursos Humans, que és recomanable realitzar neteja diaria dels equips de
treball d’oficina de totes les arees (taules, cadires, mobils, ordinadors, teclats,
ratolins, comandaments de maquines, etc.) amb gel desinfectant i paper d’un
sol Us, que subministrara I'ajuntament, i establir pauses durant el dia per
netejar els espais de treball. Es podra disposar, dins la jornada laboral, de 10
minuts per a la seva neteja personal abans d’esmorzar, i uns altres 10 minuts
abans de plegar.

F) Serveis Personals

O

Realitzar, si fos possible, tests de deteccid de COVID-19 a tot el personal de
Serveis Personals, inclosos el director de la Radio Municipal, la técnica de
Joventut i els conserges de les escoles, abans de la represa de I'activitat laboral.
Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, amb dies on es faci
teletreball des del domicili per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir la
transmissid entre treballadors. S’estableix un minim de 2 treballadors
presencials per area.

Col.locar, si fos possible, mampares separadores de proteccidé, concretament,
entre les taules de l'espai de treball de Serveis Personals a I'edifici de
I'ajuntament.

Proporcionar guants, gel hidroalcoholic, mascaretes FFP2 i/o FFP3 i 3 mampares
de proteccid6 amb finestreta, als conserges de les escoles (en aquest cas,
s’hauran de seguir les indicacions del Departament d’Ensenyament) i a la
tecnica de Joventut, aixi com assenyalar la distancia de 2 metres de seguretat
amb els vilatans/es, professors/es i/o nens/es.

Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes quirdrgiques a tot el
personal de Serveis Personals, inclos el director de la Radio Municipal, aixi com
assenyalar la distancia de 2 metres de seguretat, en el cas d’atendre vilatans/es
i/o treballadors/es.

Indicar al personal de totes les arees de Serveis Personals que és recomanable
realitzar neteja diaria dels equips de treball d’oficina de totes les arees (taules,
cadires, mobils, ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de maquines, etc.)
amb gel desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, i
establir pauses durant el dia per netejar els espais de treball. Es podra disposar,
dins la jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja personal abans
d’esmorzar, i uns altres 10 minuts abans de plegar.
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Seguint les recomanacions de no reincorporar a les persones que presentin
factors de risc, no reincorporar al treball presencial a 'administrativa de Serveis
Personals, Sra. Rosa Romero Serrano, degut a les seves patologies préevies,
deixant que continui amb el teletreball des del domicili, fins a la finalitzacié del
termini d’aplicacié d’aquest protocol; i donar flexibilitat horaria i opcié a escollir
el teletreball des del seu domicili, a la técnica de Joventut, Sra. Anna M. Godia
Canaleta, donades les patologies previes del seu fill amb discapacitat.

G) Secretaria Municipal

(@)

Realitzar, si fos possible, tests de deteccié de COVID-19 a tot el personal de la
Secretaria Municipal, abans de la represa de I'activitat laboral.

Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, amb dies on es faci
teletreball des del domicili per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir la
transmissid entre treballadors. S’estableix un minim de 2 treballadors
presencials per area.

Col.locar, si fos possible, mampares separadores de proteccid, concretament,
entre les taules de I'espai de treball de |la Secretaria Municipal, a I'edifici de
I'ajuntament.

Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes quirdrgiques a tot el
personal de la Secretaria Municipal, aixi com assenyalar la distancia de 2 metres
de seguretat, en el cas d’atendre vilatans/es i/o treballadors/es.

Indicar al personal de la Secretaria Municipal que és recomanable realitzar
neteja diaria dels equips de treball d’oficina de tota I'area (taules, cadires,
mobils, ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de maquines, etc.) amb gel
desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, i establir
pauses durant el dia per netejar els espais de treball. Es podra disposar, dins la
jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja personal abans d’esmorzar, i
uns altres 10 minuts abans de plegar.

H) Serveis Tecnics

(@)

(@)

(@)

Realitzar, si fos possible, tests de deteccid de COVID-19 a tot el personal de
Serveis Tecnics, abans de la represa de I’activitat laboral.

Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, amb dies on es faci
teletreball des del domicili per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir la
transmissid entre treballadors. S’estableix un minim de 2 treballadors
presencials per area.

Col.locar, si fos possible, mampares separadores de proteccid, concretament,
entre les taules de l'espai de treball de Serveis Tecnics, a l'edifici de
I'ajuntament.
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o Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes FFP2 i/o FFP3 a I'enginyer,

directiu local, arquitectes i tecnic de Medi Ambient, per a les visites d’obres,
espais o instal.lacions a I'exterior de I’'ajuntament, respectant la distancia de 2
metres de seguretat.

Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes quirdrgiques a tot el
personal de Serveis Técnics, aixi com assenyalar la distancia de 2 metres de
seguretat, en el cas d’atendre vilatans/es i/o treballadors/es.

Indicar al personal de I’'area de Serveis Técnics que és recomanable realitzar
neteja diaria dels equips de treball d’oficina de totes les arees (taules, cadires,
mobils, ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de maquines, etc.) amb gel
desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, i establir
pauses durant el dia per netejar els espais de treball. Es podra disposar, dins la
jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja personal abans d’esmorzar, i
uns altres 10 minuts abans de plegar.

I) Promocioé Economica

O

Realitzar, si fos possible, tests de deteccid de COVID-19 a tot el personal de
Promocié Economica, abans de la represa de I'activitat laboral.

Flexibilitzar les jornades de treball per torns diaris, amb dies on es faci
teletreball des del domicili per tal d’evitar contactes. En cas que no sigui
possible, es recomana realitzar torns per hores amb I'objectiu de reduir la
transmissido entre treballadors. S’estableix un minim de 2 treballadors
presencials per area.

Col.locar, si fos possible, mampares separadores de proteccié, concretament, a
la taula de I'espai de treball de I'auxiliar administrativa de comerg.

Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes quirdrgiques a tot el
personal de Promocié Econdmica, aixi com assenyalar la distancia de 2 metres
de seguretat, en el cas d’atendre vilatans/es o treballadors/es.

Proporcionar 1 mampara de proteccié a la insertora laboral, aixi com assenyalar
la distancia de 2 metres de seguretat amb els vilatans/es i/o treballadors/es.
Establir sistemes de cita previa en 'atencio al public, si fos possible.

Establir torns al Club de la Feina per tal d’evitar contactes amb |'objectiu de
reduir la transmissio entre els usuaris/es.

Indicar al personal de Promocié Economica que és recomanable realitzar neteja
diaria dels equips de treball d’oficina de totes les arees, inclos el Club de la
Feina, (taules, cadires, mobils, ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de
maquines, etc.) amb gel desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara
I'ajuntament, i establir pauses durant el dia per netejar els espais de treball. Es
podra disposar, dins la jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja
personal abans d’esmorzar, i uns altres 10 minuts abans de plegar.
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J) Alcalde i regidors

o Realitzar, si fos possible, tests de deteccié de COVID-19 a tot I’equip del govern
municipal i regidors de I'oposicid, abans de la represa de I’activitat laboral.

o Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes FFP2 i/o FFP3 a tot I'equip
del govern municipal, per a les visites d’obres, espais o instal.lacions a I'exterior
de l'ajuntament, i per a les visites i/o trobades amb els vilatans/es a la via
publica, respectant la distancia de 2 metres de seguretat.

o Proporcionar guants, gel hidroalcoholic i mascaretes quirdrgiques a tot I'equip
del govern municipal i regidors de I'oposicid, en el cas d’atendre vilatans/es i/o
treballadors/es a I'edifici de I'ajuntament, respectant la distancia de 2 metres
de seguretat.

o Indicar a I'alcalde i 1r tinent d’alcalde, carrecs amb dedicacié exclusiva, que és
recomanable realitzar neteja diaria dels seus equips de treball d’oficina (taules,
cadires, mobils, ordinadors, teclats, ratolins, comandaments de maquines, etc.)
amb gel desinfectant i paper d’un sol Us, que subministrara I'ajuntament, i
establir pauses durant el dia per netejar els espais de treball. Es podra disposar,
dins la jornada laboral, de 10 minuts per a la seva neteja personal abans
d’esmorzar, i uns altres 10 minuts abans de plegar.

o Establir que les Juntes de Govern, Comissions informatives i Plens municipals es
realitzin telematicament. En cas que no sigui possible, proporcionar guants, gel
hidroalcoholic i mascaretes FFP2 i/o FFP3 a tots els assistents, respectant la
distancia de 2 metres de seguretat.

Apartat 3
Metodologia

1.- La peticié i/o compra de tests de deteccié de COVID-19 es centralitzara des del govern
municipal, a través de Recursos Humans, sempre i quan hi hagi disponibilitat pressupostaria,
podent fer la comanda, si és possible, tant a organismes publics com a empreses privades. La
prescripcid medica haura d’anar a carrec dels metges d’ASPY o del Servei Catala de la Salut; i
I’administracid dels tests s’haura de realitzar per personal sanitari qualificat.

2.- La compra i gestid dels EPI’s necessaris (mascaretes FFP2 o FFP3, mascaretes quirurgiques,
guants, vestits estérils, termometres d’infrarojos, gel hidroalcoholic, gel desinfectant,
papereres amb tapa d’obertura a pedal o contenidors adequats amb tapa o bosses tancades
per a I'eliminacié dels EPI’s utilitzats, i mampares de proteccid) es centralitzara des del govern
municipal, a través de Recursos Humans, sempre i quan hi hagi disponibilitat pressupostaria,
podent fer la comanda, si és possible, tant a organismes publics com a empreses privades. En
el cas de les mampares de proteccid i de les papereres amb tapa d’obertura a pedal o
contenidors adequats amb tapa o bosses tancades per a I'eliminacié dels EPI’s, Recursos
Humans estara assessorat per |'area de Serveis Técnics i per I'area de Medi Ambient.
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3.- El control, emmagatzematge i distribucio dels EPI’s anira a carrec del 1r tinent d’alcalde, a
través de Recursos Humans, indicant la obligatorietat de signar, preferentment de forma
electronica, per part de tot el personal, el document de lliurament d’EPI’s facilitat per
I’'empresa ASPY (Annex 1).

4.- El govern municipal prendra les mesures necessaries per informar a I'empresa GUSAM,
encarregada de la neteja municipal, que s’haura de realitzar la neteja i desinfeccié de les
instal.lacions municipals i dels llocs i equips de treball; i que s’ha de col.locar i anar reposant
tot el material necessari, que sera subministrat per I'ajuntament, en tots els espais de treball,
inclosos els banys: gel hidroalcoholic, gel desinfectant i paper d’assecat d’un sol Us.

5.- El govern municipal, a través de I'area de Medi Ambient, prendra les mesures necessaries
per realitzar la destruccié dels equips de proteccid que es llencin a les papereres amb tapa
d’obertura a pedal i/o contenidors adequats amb tapa i/o bosses tancades, mitjancant la
recollida selectiva de la fraccié rebuig.

6.- El govern municipal, a través de I'area de Serveis Tecnics, prendra les mesures necessaries
per revisar la renovacié d’aire i la ventilacidé a totes les instal-lacions i espais de treball, aixi
com la neteja i revisid dels filtres d’aire de la climatitzacid, seguint les instruccions de la
Generalitat de Catalunya.

7.- El govern municipal, a través de la 3a tinent d’alcalde i regidora de Sanitat, centralitzara i
gestionara les peticions d’EPI’s i el manteniment adequat de les instal.lacions del CAP
municipal.

8.- El departament de Recursos Humans i I'area d’Informatica exploraran alternatives a la
suspensid del fitxatge per empremta dactilar, mitjancant el control a través del gestor
d’expedients de I'ajuntament o, si fos possible, la contractacié de software per alguna
aplicacié mobil de fitxatge, sempre i quan hi hagi disponibilitat pressupostaria.

9.- L'Oficina d’Atencio al Vilata i I'area d’Informatica exploraran alternatives a la suspensio del
sistema de torns tactils per a usuaris/es.

10.- El govern municipal, a través de Recursos Humans, haura d’establir un control, per a la
col.locacié i reposicid de gel hidroalcoholic a I’entrada dels centres de treball, aixi com a les
maquines de vending.

11.- El govern municipal, a través de Recursos Humans, haura d’establir el procediment per
poder fer el control d’accés de personal i vilatans/es mitjangant la presa de la temperatura
(termometre que no requereixi contacte fisic), si fos possible, per tal d’evitar I'acumulacié de
personal a I'entrada dels centres de treball; aixi com establir sistemes de cita prévia en totes
les arees d’atencid al public, si fos possible.
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12.- El govern municipal, a través de Recursos Humans, haura d’oferir formacio i informacio
sobre les mesures preventives enfront el COVID-19; i posar cartelleria a I'entrada de les
instal-lacions aixi com als banys.

13.- El govern municipal, a través de Recursos Humans, haura d’establir que es suspenguin les
interaccions entre treballadors/es, prioritzant la comunicacié via telematica i/o telefonica. En
els casos que no sigui possible, el personal haura d’anar equipat amb mascaretes quirdrgiques
i s’haura de respectar la distancia de 2 metres de seguretat. Aixi mateix, es suspendra I'atencid
presencial al personal per part del departament de Recursos Humans, fins a la finalitzacié del
termini d’aplicacié d’aquest protocol. En tot cas, I'atencié al personal es realitzara mitjancant
via telematica i/o telefonica.

14.- Els caps d’area i/o coordinadors han de comunicar a Recursos Humans si establiran torns
de treball presencial i/o teletreball entre el personal de la seva area, o realitzaran torns per
hores, mitjancant el lliurament d’un calendari (Annex 2), que ha d’estar signat pel regidor
corresponent. S’estableix un minim de 2 treballadors presencials per area.

La tecnica, (document signat electronicament)

Signatura: CN=Elisa Boullon Lechon - DNI
38095778G (SIG), SERIALNUMBER=IDCES-
38095778G, G=Elisa, SN=Boullon Lechon - DNI
38095778G, OU=Treballador public de nivell alt
de signatura, OID.2.5.4.97=VATES-P0800700G,
O=Ajuntament d'Arenys de Munt, C=ES

Data: 26/5/2020 14:54:37
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ANNEX 1

ASPY

AVALUACIO DE RISCOS DAVANT L'EXPOSICIO A CORONAVIRUS AJUNTAMENT D'ARENYS DE MUNT

ANNEX 101 REGISTRE LLIURAMENT EPIS COVID 19 (Exemple)

REGISTRE DE LLIURAMENT D'EQUIPS DE PROTECCIO
INDIVIDUAL AL TREBALLADOR - COVID-19

TREBALLADOR
EMPRESA: Ajuntament d'Arenys de Munt

DNI
CIF: P0800700G

En compliment de la Llei 31/95 de Prevenci6 de Riscos Laborals, que té per objecte
promoure la seguretat i salut deis treballadors mitjangcant l'aplicaci6 de mesures i el
desenvolupament de les activitats necessaries per a la prevencié de riscos, i davant el cas
concret dels derivats de I'exposicié al Coronavirus en el treball, 'empresa posa a la disposicié del
treballador a dalt indicat els seglients equips de proteccio individual:

DATA: XX/XX/2020

Guants d'un sol Us proteccio risc biologic: MARCA- MODEL- TIPUS- QUANTITAT

Ulleres de seguretat: MARCA- MODEL- TIPUS- QUANTITAT

Mascaretes de seguretat: MARCA- MODEL- TIPUS- QUANTITAT

MOTIU LLIURAMENT

Proteccié davant risc bioldgic agent grup 11 COVID-19

Signatura VAIG REBRE
TREBALLADOR

Aixi mateix, es recorda l'obligacié de cada treballador de mantenir, conservar i utilitzar correctament
aquests mitjans, d'acord amb les instruccions del fabricant. Amb el VAIG REBRE i la seva signatura,
el treballador declara haver rebut o tenir a la seva disposicid els mitjans aqui descrits i es
compromet a utilitzar-los quan els riscos no es puguin evitar o no puguin limitar-se prou establint
com a mesures de prevencio i proteccid per ordre de prioritats: Meéetodes o procediments
d'organitzacié del treball, mesures de proteccio col-lectives, i finalment, individuals.
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ANNEX 2

CALENDARI REPRESA ACTIVITAT LABORAL
FINALITZACIO DE L’ESTAT D’ALARMA

AREA: XXXXXX

Indicar el nom del treballador i la modalitat de treball PRESENCIAL/TELETREBALL/TORNS PER
HORES* en els dies de la setmana.

*En el cas d’escollir torns per hores, especificar I’horari.

TREBALLADOR DILLUNS | DIMARTS | DIMECRES DIJOUS DIVENDRES

Vist i plau, Vist i plau,
Cap d’area i/ o coordinador Regidor responsable
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